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l.
VsSeobecha ustanoveni

1. Uvodni ustanoveni

a) Organizacni rad skoly upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prava a
povinnosti pracovnikd skoly.

b) Organizacni fad je zakladni normou skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale jen ZP).

c) Organizacni rad skoly zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zakona — zakona ¢.561/2004 Sb., a
pfislusnych vyhlasek.

2. Casti Skoly — rejstiik $kol

Dvouleta katolickd stfedni Skola a matefska Skola, Legerova 28, Kolin 3, vypis z rejstfiku Skolskych pravnickych
osob, vedenych MSMT ve slozce 2006 pod pofadovym &islem 002 v souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb. Datum
zdapisu je 1. 2. 2006.

Skola sdruZuje (zafizeni):

1. Strfedni skola 1Z0: 000 641 065
2. Matefska Skola 1Z0: 110 036 085
3. Skolnijidelna 120: 108 002 896

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Obory studia stfedni Skoly:

75-41-J/01 Pecovatelské sluzby
78-62-C/002 Prakticka skola dvouletd
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l.
Organizacni clenéni

1. Utvary $koly a funkéni mista

a) V cele skoly jako pravniho subjektu stoji reditel Skoly jmenovany zfizovatelem, ktery odpovida za
plnéni Ukoll organizace.

b) Skola se ¢leni na vedeni $koly, pedagogické pracovniky a provozni zaméstnance.

c) Zastupce reditele Skoly vykondva funkci zastupce statutarniho organu v dobé nepfitomnosti reditele
Skoly.

2. Organizacni schéma skoly

reditel skolské pravnické osoby

\4

zastupce feditele Skolské pravnické osoby

ucitelé SS vedouci ugitelka MS ekonom, Gcetni
asistenti pedagoga
l |
o1 a A Skolnik pokladni
ucitelé MS kuchaika

asistenti pedagoga uklizeka

Il.
Rizeni $koly - kompetence

1. Statutarni organ skoly

e Statutarnim organem skoly je feditel.

e Reditel ¥di ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci. Koordinace se uskutecriuje
zejména prostrednictvim porad vedeni Skoly, pedagogické rady.

e Jedna ve vSech zaleZitostech jménem skoly, pokud neprenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich
pracovnich naplnich.

e Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svérenych skole, o hlavnich otdzkach hospodareni,
mzdové politiky a zajistuje Géinné vyuzivani prostfedk( hmotné zainteresovanosti k diferencovanému
odménovani pracovnik( podle vysledk jejich prace.

e Schvaluje vSsechny dokumenty a materidly, které tvori vystupy ze Skoly.
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e Reditel $koly je opravnén pfi vykonu své funkce pisemné povéfit pracovniky $koly, aby ¢inili vymezené
pravni ukony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu Skoly a plan pracovnikd jednotlivych
utvarll, rozhoduje o zaleZitostech skoly, které si vyhradil v ramci své pravomoci, odpovida za plnéni
ukoll civilni obrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci; planuje, organizuje, koordinuje a
kontroluje ukoly a opatreni, smérujici k zabezpeceni ¢innosti skoly v této oblasti.

e Odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP.

2. Organizacni a fidici normy

Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi smérnicemi, které tvofi tyto dokumenty:

e Organizacni rad

e Provozni fad MS a S§

e Skolnitad MS a S5

e Pracovni fad

e  Skartacnirad

e  Predpis o obéhu ucetnich dokladd
e Evidence majetku

e  Vnitfni mzdovy pfedpis

V.
Funkcni (systémové) clenéni - komponenty

1. Strategie Fizeni

a) Kompetence pracovnik( v jednotlivych klicovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich naplnich.
b) Pracovni ndplné jsou clenény tak, aby z nich vyplyvalo:

e klicové oblasti pracovnika

e komu je pracovnik pfimo podtizen

e 0o cem sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadfizeného pracovnika

e co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi

e vjakém rozsahu jedna jménem skoly v externich vztazich

e jakd mimoradna opatfeni ma ve své plsobnosti

2. Financni Fizeni

a) Zafinanéni fizeni odpovida reditel.
b) Zpracovéni ucetni a mzdové agendy zajistuje na Skole samostatnd ekonomka-ucetni.

7 v,

3. Personalni Fizeni

a) Personalni agendu vede v plném rozsahu reditel Skoly.
b) Sledovani platovych postup( a narok( pracovniki zajistuje feditel Skoly.

4. Materialni vybaveni

a) Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi feditel Skoly.
b) Za ochranu evidovaného majetku odpovida reditelka.
c) Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zékona CNR €&. 586/1992 Sb., v platném znéni.
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5. Rizeni vychovy a vzdélavani

a) Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi $kolskymi predpisy, kolnim fadem SS a
MS, $kolnimi vzdélavacimi programy a provoznimi fady gkoly.

6. Externi vztahy
a) Ve styku se zakonnymi zastupci déti a Zaka jednaji jménem skoly feditel a ucitelé Skoly.

b) Rozsah zmocnéni pro jednani jménem skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich néplnich
pracovnik(.

V.
Pracovnici a ocenovani prace

1. Vnitfni principy fizeni a odménovani

Podminky odménovani jsou stanoveny ve Vnitfnim mzdovém predpisu skoly.

2. Prdava a povinnosti pracovniku

Jsou dany zdkonikem prace, Skolskym zdkonem, vyhlaskami, pracovnim fadem, organizacnim rfadem sSkoly a
dalsimi obecné zavaznymi pravnimi normami.

VI.
Zabezpeceni budovy

Za bezpecnost budovy odpovidaji vSichni zaméstnanci Skoly, ktefi disponuji klici. Klice od skladu potravin maji:
kucharka, vedouci skolni jidelny a feditelka. Zaméstnanci stvrdili prevzeti klici podpisem. Za uzavieni oken a
dvefi pred odchodem domU zodpovida uklizecka. V pfipadé jejiho onemocnéni zodpovida za uzavrieni oken a
dvefi ucitel, ktery konéi odpoledni sluzbu. V prostoru $atny SS a pred feditelnou je umisténa bezpeénostni
kamera.

Tento organizaéni fad byl schvalen radou SPO dne 29. 03. 2023
a vydan s ucinnosti od 29. 03. 2023.
Dnem ucinnosti se rusi predchozi fad.

V Koliné dne 29. 03. 2023.

Mgr. Jan Prachaf
Reditel $koly



